KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Czym jest RODO i jaki jest jego cel?

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

RODO obowigzuje od 25 maja 2018 .

RODO zastepuje dyrektywe 95/46/WE, ktdéra regulowata na terenie Unii Europejskiej zasady
przetwarzania danych osobowych, a ze wzgledu na postep technologiczny jej przepisy staty sie
przestarzate i niewystarczajgce.

RODO w szczegélnosci dba o bezpieczenstwo danych osobowych i chroni prawo do prywatnosci.
2. Stowniczek pojec

Dane osobowe — to informacje, ktore identyfikujg (lub pozwalaja zidentyfikowaé) osobe fizyczng (zwana
tez , 0sobg, ktérej dane dotyczg”). Bedg to w szczegdlnosci: imie i nazwisko dziecka, opiekuna prawnego
lub rodzica, numer klienta (ID), adres zameldowania, zamieszkania badz korespondencyjny, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej, PESEL, informacje o rodzinie, informacje dotyczace zdrowia, obraz
Z monitoringu wizyjnego itp.
Przetwarzanie danych osobowych — to dziatania dotyczace danych osobowych. Mogg one odbywac sie
automatycznie lub manualnie. O przetwarzaniu méwimy wtedy, gdy dane: zbieramy, utrwalamy,
organizujemy, porzgdkujemy, przechowujemy, adaptujemy lub modyfikujemy, pobieramy, przeglagdamy,
wykorzystujemy, ujawniamy (np. przesytajac), rozpowszechniamy, udostepniamy, dopasowujemy lub
taczymy, ograniczamy, usuwamy lub niszczymy.
Administrator — To osoba lub podmiot, ktéry (samodzielnie lub wspdlnie z innymi Administratorami)
ustala, po co i jak bedzie przetwarzaé¢ dane osobowe. Administratorem danych osobowych jest Zespot
Szkot nr 2 z siedzibg ul. Diuga 10, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki.
Podmiot przetwarzajacy — to osoba fizyczna lub podmiot, ktdry przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora.
Szczegolne kategorie danych osobowych - pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynalezno$é do zwigzkdéw zawodowych, dane genetyczne,
dane biometryczne, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej
3. 6 podstawowych zasad RODO
= zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci: dane osobowe sg przetwarzane w
sposdb zgodny z przepisami prawa. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych formutowane
sg jak najprosciej i przekazywane przy uzyciu ogélnodostepnych kanatéw informac;ji, takich jak:
strona internetowa, e-mail, telefon, tablica informacyjna;
= zasada minimalizacji i adekwatnosci danych: przetwarzane sg tylko te dane, ktére s3g
rzeczywiscie potrzebne, by zrealizowac dany cel;
= zasada prawidtowosci danych: przetwarzane dane powinny by¢ zgodne z prawda, aktualne i
dokfadne;



= zasada ograniczenia celu oraz przechowywania przetwarzanych danych: dane osobowe
zbierane s jedynie w konkretnym, wyraznym i prawnie uzasadnionym celu, ktérego nie mozna
bytoby osiggnac w inny sposdb. Dane przechowywane sg w formie, ktéra umozliwia identyfikacje
osoby, ktérej dane dotyczg i przetwarzane tylko tak dfugo, jak jest to niezbedne, by zrealizowad
cel, dla ktérego zostaty pozyskane. Wyjatkiem od tej zasady sg dane, ktére musimy przetwarzac
ze wzgledu na obowigzujgce przepisy prawa;

= zasada integralnosci i poufnosci danych: zastosowane rozwigzania techniczne i organizacyjne,
zapewniajg bezpieczenstwo przetwarzanym danym, chroniag m. in. przed: niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, ujawnieniem, zniszczeniem lub
uszkodzeniem;

» zasada rozliczalnosci: mozliwos¢ wykazania, w sposéb wymagany przez prawo, ze dane osobowe
przetwarzane sg w zgodzie z przepisami prawa, z uwzglednieniem ochrony danych w fazie
projektowania (np. rozbudowa sieci teleinformatycznej, zmiana sposobu przechowywania
dokumentacji papierowej) oraz zapewnienia domyslnej ochrony danych osobowych.

4. Sposoby przetwarzania danych osobowych
Najczesciej przetwarzane sg ogdlne dane, takie jak: imie i nazwisko, PESEL, data urodzenia, adres
korespondencyjny, zamieszkania oraz zameldowania, e-mail, numer telefonu, identyfikator internetowy
(adres IP), wyksztatcenie, NIP, REGON, numer i seria dowodu osobistego/paszportu, data waznosci
dowodu osobistego/paszportu; inne dane konieczne do wypetnienia obowigzku prawnego w tym dane
o zdrowiu.
Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie:
= zgody wyrazonej przez osobe, ktorej dane sg przetwarzane;
= umowy lub w celu przygotowania umowy;
= obowigzku prawnego — natozonego przez przepisy prawa obowigzku realizacji zadan, dla ktérych
placéwka zostata powotana;
= prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktéry obejmuje m. in.:
marketing bezposredni produktéw lub ustug,
dochodzenie roszczen lub obrona przed nimi.
Przetwarzamy dane dzieci oraz szczegdlne kategorie danych osobowych, tj. dane o zdrowiu.
5. Zrédta pochodzenia danych osobowych
Dane osobowe pozyskane sg bezposrednio od osdb, ktérych dotyczg, ich opiekunéw prawnych badz
rodzicow.
6. Obowiazki informacyjne wobec oséb, ktorych dane dotyczg
Wszystkie informacje na temat ochrony danych osobowych sg przez caty czas dostepne na stronie
internetowe] http://www.zs2.nowydwormaz.pl/ oraz w siedzibie Administratora.
Indywidualne informacje przekazywane sg w nastepujgcych sytuacjach: zbieranie danych zmiany celu ich
przetwarzania lub korzystanie z prawa dostepu do danych.
W przypadku zbierania danych bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczg, informacja przekazywana
jest od razu. Gdy dane pochodzg z innego zrédta, przekazanie ich osobie, ktérej dotyczg nastepuje:
= wrozsgdnym terminie, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca od pozyskania danych,
® najpdiniej przy pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza, w przypadku
wykorzystywania danych wtasnie w komunikacji z tg osobg,
chyba ze udzielenie informacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku.
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Sposoby przekazywania informacji:
= w klauzulach informacyjnych — na dokumentach przeznaczonych dla osoby, ktérej dane dotyczg;
= osobiscie badz telefonicznie;
= elektronicznie, w tym poprzez umieszczenie tej informacji na stronie internetowe;.
7. Uprawnienia osdb, ktorych dane dotycza, oraz sposéb ich realizacji
Prawo dostepu do danych
Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo dostac informacje o tym, czy jej dane osobowe s3g przetwarzane.
Whiosek taki mozna ztozy¢ w siedzibie Administratora badz elektronicznie.
Osoba ma prawo zosta¢ poinformowana o:
= celach przetwarzania danych osobowych;
= kategoriach przetwarzanych danych osobowych;
= odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym ujawnilismy lub ujawnimy dane — w szczegdlnosci
dotyczy to odbiorcéw w panstwach innych niz pafnstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego
lub organizacji miedzynarodowych;
= czasie planowanego przetwarzania danych osobowych (o ile mozna to okresli¢) lub kryteria jego
ustalania.
Prawo do sprostowania danych
Osoba, ktérej dane dotyczg, moze zadaé niezwtocznego sprostowania jego nieprawidtowych danych
osobowych lub uzupetnienia danych niekompletnych. Korekte mozna ztozy¢ w siedzibie Administratora
lub elektronicznie po zweryfikowaniu tozsamosci osoby.
Prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
Osoba, ktérej dane dotyczg, moze zgdac usuniecia jej danych nastepujgcych przypadkach:
= dane nie s3g juz niezbedne, by zrealizowa¢ cel, dla ktérego zostaty zebrane;
= dane nie byly przetwarzane zgodnie z RODO lub innymi przepisami prawa.
Osoba, ktéra chce, by usungé jej dane, moze w siedzibie Administratora lub elektronicznie (po
zweryfikowaniu tozsamosci osoby), ztozy¢ wniosek w ktorym okresli swoje zgdania. Zostang one
uwzglednione, jesli nie bedg istniaty prawnie uzasadnione podstawy, by kontynuowaé przetwarzanie.
Jezeli wniosek zostanie pozytywnie rozpatrzony, a dane usuniete, zgodnie z prawem zostang zachowane
informacje o tym, na czyj wniosek to zostato wykonane. Zgdanie bedzie wykonane bez zbednej zwtoki,
z uwzglednieniem okolicznosci i mozliwosci technicznych.
Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych
Osoba, ktérej dane dotyczg, moze rowniez zgdaé ograniczenia przetwarzania jej danych.
Prawo to dotyczy nastepujgcych sytuacji:
= osoba, ktérej dane dotycza, wskaze, ze przetwarzane dane nie sg prawidtowe (analiza
przetwarzanych danych i propozycja korekty);
= osoba, ktérej dane dotyczg, uwaza, ze dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem i zada,
ograniczenia ich wykorzystania (ale sprzeciwia sie usunieciu).
= dane nie sg niezbedne, by osiggna¢ zamierzony cel, ale osoba, ktdrej dane dotyczg, sprzeciwia sie
ich usunieciu, gdyz potrzebuje ich, aby dochodzi¢ lub broni¢ swoich roszczen.
Ograniczymy przetwarzanie takich danych, oznaczymy witasciwe dane i nie usuniemy ich do czasu, gdy
osoba odwota swoje zgdanie ograniczenia.



Mogga zdarzyc sie sytuacje, gdy dane beda przetwarzane, pomimo zgdania osoby, ktdérej dane dotyczg,
aby ograniczy¢ przetwarzanie jej danych. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji ustalania, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami.
Prawo do przenoszenia danych
Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo przenies¢ swoje dane do innego Administratora, jesli dane
sg przetwarzane elektronicznie. Takg prosbe mozna ztozy¢ w siedzibie Administratora lub elektronicznie
(po zweryfikowaniu danych wystepujacego z prosbg). Dane zostang przekazane bezposrednio osobie,
ktora o nie wnioskuje, aby mogta przenies¢ je do innego Administratora (nie wypracowano jak dotad
standardu bezpiecznego przenoszenia danych pomiedzy administratorami). Prawo zostanie
zrealizowane bez zbednej zwtoki z uwzglednieniem mozliwosci technicznych.
Prawo sprzeciwu
Osoba, ktérej dane dotyczg, moze ztozy¢ sprzeciw z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja (gdy
dane przetwarzane sg na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora).
Sprzeciw zostanie przeanalizowany i zaproponowane zostanie rozwigzanie adekwatne do danej sytuacji.
8. Zasady postepowania przy naruszeniach ochrony danych
Naruszenie ochrony danych osobowych nastepuje wtedy, gdy przypadkowo lub niezgodnie z prawem
dane osobowe zostang zniszczone, utracone, zmodyfikowane, ujawnione lub udostepnione.
Osoba, ktérej dane dotycza, zostanie niezwiocznie poinformowana, jesli ryzyko naruszenia praw
i wolnosci zostanie oszacowane jako wysokie; w przypadku niemoznosci bezposredniego
poinformowania zostanie umieszczony odpowiedni komunikat na stronie WWW oraz w siedzibie
Administratora.
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych zostanie poinformowany w sytuacji, gdy mogto dojs¢ do
naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych z prawdopodobiedstwem wiekszym niz niskie,
niezwtocznie, w miare mozliwosci technicznych, jednak nie pdzniej niz w terminie 72 godzin.
9. Przekazywanie danych osobowych
Zgodnie z prawem dane osobowe mozna przekazywaé innym podmiotom, aby zawieraé i wykonywa¢é
umowy oraz realizowa¢ ustawowe obowigzki. Dane osobowe sg przekazywane instytucjom, ktérymi sg
w szczegoblnosci:

= firma VULCAN sp. z 0.0. - kompleksowa dystrybucja oprogramowania szkoty,

= HERMES - system wymiany plikéw,

= firma Computer Art sprawujgca nadzér techniczny nad sprzetem komputerowym w szkole,

= uczelnie, biura podroézy, firmy organizujace lekcje, wycieczki dla ucznidw,

= organizatorzy konkurséw, olimpiad, zawoddw sportowych,

= firma ubezpieczeniowa NAU SA — w celu realizacji uméw ubezpieczenia grupowego.

Na podstawie wyrazonej zgody dane osobowe przekazywane sg nastepujgcym podmiotom:

Rodzaj danych osobowych Miejsce Cel

imie, nazwisko, wizerunek portal spotecznosciowy (np. | promocyjno — informacyjny
Facebook), strona internetowa
szkoty, media, ulotki
informacyjne, szkolna tablica
informacyjna




imie, nazwisko, adres, nr | przechowywane nie dtuzej niz 5 | badanie zapotrzebowania na

telefonu lat i nie s3 przekazywane | kierunki ksztatcenia na rynku
zadnym odbiorcom pracy oferowane przez szkote

wizerunek monitoring wizyjny zapewnienie bezpieczenstwa

imie, nazwisko, data urodzenia, | dokumentacja organizatora udziat w zawodach sportowych,

adres, klasa, telefon kontaktowy konkursach, olimpiadach

imie, nazwisko, data i miejsce | dokumentacja organizatora, wycieczki szkolne

urodzenia, adres zamieszkania,
klasa, telefon  kontaktowy, | dokumentacja biura

imiona i nazwiska rodzicow, | Organizujacego wycieczke
adres email, PESEL

imie, nazwisko, data i miejsce | dokumentacja szkolna ubezpieczenie ucznia (NNW)
urodzenia, adres zamieszkania, w firmie ubezpieczeniowej
klasa, telefon  kontaktowy, | dokumentacja firmy

imiona i nazwiska rodzicéw, | ubezpieczeniowej

adres email, PESEL

10. Zasady przekazywania danych poza Polske
Dane osobowe mozna przekazywaé¢ podmiotom (oczywiscie w sytuacjach, gdy sg ku temu podstawy)
z Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). Tworzg go panistwa Unii Europejskiej, Islandia, Norwegia
i Liechtenstein. Do panstwa trzeciego (spoza EOG) mozna przekazywaé dane osobowe, jezeli gwarantuje
ono przynajmniej takg ochrone danych, jaka obowigzuje w Polsce. W praktyce takg gwarancjg jest to, ze
dane panstwo zostato uznane przez Komisje Europejska za kraj, ktéry zapewnia odpowiednig ochrone.
Mozna bez zgody urzedu nadzorujgcego ochrone danych osobowych w Polsce przekazywaé dane
osobowe do innych panstw trzecich, gdy w umowach z podmiotami z tych panstw zastosowalismy
specjalne rozwigzania, przewidziane przez prawo lub zatwierdzone przez urzad nadzorujacy ochrone
danych osobowych w Polsce.
11. Okres przetwarzania danych osobowych
Dane sg przetwarzane przez czas, jaki jest niezbedny, aby osiggnaé cel przetwarzania. Konkretny okres
jest wskazywany w dokumentacji przekazywanej osobom, ktérych dane dotyczg. Zasada ograniczenia
przechowywania danych osobowych zabezpiecza dane przed ich przetwarzaniem przez nieograniczony
okres. Po osiggnieciu celu przetwarzania dane sg usuwane (ich odzyskanie jest wéwczas niemozliwe).
Wyijatkiem sg sytuacje, gdy dane przechowywane sg z powodu odrebnych przepiséw.
Dane sg usuwane w szczegdlnosci, gdy:
= 0soba, ktdérej dane dotyczg, cofnie zgode na przetwarzanie danych osobowych (jezeli to zgoda
byta podstawg przetwarzania);
= 0soba, ktérej dane dotyczg, skutecznie sprzeciwi sie dalszemu przetwarzaniu (jezeli podstawg
przetwarzania byt nasz uzasadniony interes);
* nastgpi przedawnienie ewentualnych roszczen (jezeli dane sg przetwarzane, aby realizowac
umowe);
= uptyng terminy, ktdre wynikajg z innych przepiséw (np. Ustawy o systemie oswiaty, Prawa
oswiatowego, Ustawy o rachunkowosci, Kodeksu pracy itp.).
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12. Jak mozna skarzy¢ sie na ochrone swoich danych osobowych?

Jesli osoba, ktérej dane dotyczg, podejrzewa, ze jej dane sg przetwarzane niezgodnie z RODO, moze
whnie$¢ skarge do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych w sposéb wskazany na
stronie internetowej organu nadzorczego pod adresem https://uodo.gov.pl/.

13. Automatyczne podejmowanie decyzji

Automatyczne podejmowanie decyzji polega na tym, ze decyzje zapadajg bez udziatu cztowieka,
w oparciu o modele i algorytmy. Zespot Szkét nr 2 nie przetwarza w ten sposdb danych.

14. Profilowanie danych

Profilowanie to zautomatyzowany proces przetwarzania danych, kiedy wykorzystywane algorytmy czy
modele matematyczne okreslajg cechy, preferencje i przyszte zachowania. Zespét Szkét nr 2 nie
wykorzystuje profilowania.

15. Inspektor Danych Osobowych

Powotalismy Inspektora Danych Osobowych, ktéry odpowiada za przestrzeganie przepiséw o ochronie
danych.

Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych:
Aneta Mokrzycka-Roguska
e- mail: iod-zs2ndm@wp.pl


https://uodo.gov.pl/

